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UBND HUYEN THANH MIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG TB VA XH Péc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: /84 /TB- LDTBXH Thanh Mién, ngay AL thing § nam 2021
Vé viéc cong bd danh muyc tha tuc hanh
chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly cua
phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi

THONG BAO
Vé viéc cong bé danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chuc nang
quan 1y ctia phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

Can ct Quyét dinh s6 2134/ QP-UBND ngay 30 thang 7 nam 2021 cua Uy
ban nhéan dan tinh Hai Duong ve viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thude pham vi, chirc nang quan
ly ciia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi huyén thong bao cu thé nhu sau:

- Bai bo 05 TTHC va quy trinh ndi b giai quyét TTHC thudc pham vi, chirc
nang cua phong, bao gom;

(1) Hé tro nguoi lao déng tam hodn thuc hién hop dong lao déng hodc nghi
viéc khéng heomg luomg do dai dich Covid-19.

(2) Ho tro nguoi st dung lao dong vay vén dé tra lwong ngimg viéc doi voi
nguwoi lao dong phai ngimg viéc do dai dich Covid-19.

(3) Hé trg ngueoi lao dong bi chdm dirt hop dong lao dong, hop dong lam viéc
do dai dich Covid-19 nhung khong du diéu kién huong tro cap that nghiép.

(4) Hé tro ho kinh doanh phai tam ngimg kinh doanh do dai dich Covid-19.

(5) Hé tro nguoi lao dong khdng co giao két hop dong bi mat viéc do dai dich
Covid-19.

- B sung, niém yét cong khai 03 TTHC va quy trinh ndi bd giai quyet TTHC
thudc pham vi, chirc nang quan ly cua phong tai B0 phan mot ctra huyén, bao gom

(1) H6 trg nguoi lao déng ngimg viéc do dai dich COVID-19.

(2) Hé tro nguoi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong hodc nghi
viéc khong huomg lwong do dai dich Covid-19.

(3) H tro hé kinh doanh gdp khé khan do dai dich COVID-19.
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V. THU TYC HO TR NGUOT LAO PONG KHO KHAN DO PAI DICH

COVID-19

L. Thii tye: HO trg ngudi lao dong ngimg viée do dai dich COVID-19

L.1. Thoi han gigi quyét: 06 n dy lam viée, ké tir ngay cic co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh nhin duge ddy da ho so hgp 1¢ theo quy djnh

1.2. So 46 Quy trinh gidi quyét:
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1.3, Didn gidi so 4
a) Tiép nhin hd so

Ngudi sir dung lao dong dé nghj co quan bdo hiém xa h¢i xéc nhén ngudi lao
ddng dang tham gia bao hi¢m xa hoi. Trong 02 ngay lam vi¢e ké tir ngay nhin duge dé

nghi, co quan bao hiém xa hoi xac nhin vi¢c tham gia bao hiém xa hgi cia ngudi lao
dong.

Nbum st dung lao dong nép hd so trye tiép hojc gui qua dudrn%, buu di¢n hoic
qua h¢ llmm, dich vy cong trye tuyén tgi Bo phéin Mt cira cia UBND cap huyén.

BQ plmn Mot cira cua UBND ulp huyén thyre hu,n ki¢m tra thanh phan, sé lugng
hd so. Néu duy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho ngudi sur dung,
lao dong, chuyén hd S0 ve phémb Lao dong — Thuong, binh va Xa h¢i thuge UBND ci
huy¢n ngay sau khi tiép nhan. Néu héd so chua diy du thi Bo phén tiép nhin va tra ket

qua l¢p phlcu b6 sung hd so cho cho ngudi st dung lao dong hodc phiéu tir chéi tiép
nhin néu ho so khong du di¢u ki¢n.

b) Thim dinh vi xem xét, ky duyét hd so

Sau khi ti¢p nhin hd so tir Bd phin Mot cira, phong Lao dong — Thuong va Xa hoi
thim dinh hd so.

Néu hd so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ng,hy liép nhéan ho
S0, Ph0ng lLao dOng — l"huorn » binh va Xa th ¢6 van ban hudng din bo sung hd so hoic
tr chdi tiép nhin ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hgp 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam vi¢e ké tir khi tup nhan hd so,
phong Lao djng — Thuong va Xa hoi dy thao To trinh kun theo danh sich déi tugng dé
Lanh dao UBND cép huyé¢n ky trinh Lanh dao UBND cp tinh.

Trong thai han 1/2 ngay lam vige, ké tir khi nhgn dugc dy thao To trinh cua phong
l.ao dong — Thuong va Xa hQI L.dnh dao UBND cap huyén ky To trinh, giri tryc tiép
hodc qua duong buu di¢n dén Vin phong UBND dé trinh Lanh dao UBND tinh phé
duyét.

Ké tur khi nhan du ho SO hgp lc,. trong thoi gian 01 ngay lam vu,c Vin phong
U BND tinh thim tra hd so (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh, néu khong du
diéu kién thi sogan vin ban néu rd ly do khong du diéu kién).

Trong thdi gian 2 ngdy lam vn,c Lidnh dao UBND tinh ban hanh quyct dinh phé
duyét Danh sach va kinh phi hd tr, dong, thoi chi dao thyc hi¢n chi tra hé trg. Trudomg
hop khong phé duyét, Uy ban nhan dén cap tinh thong bao bang vin ban va néu rd ly do.

¢) Tra két qui

Trong thoi gian 2 ngdy lam vige, ké tir khi Lanh dgo UBND tinh ban hanh quyu
dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg, Van phong UBND tinh chuyén ho so/két
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qua tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND cép huyén dé nguai si
dung lao dong chi tra cho nguoi lao dong.

2. Thu tuc: Ho trg nguoi lao dong tam hoan thuc hién hop déng lao dong hoac
nghi viéc khong hudng luong do dai dich COVID-19

2.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tr ngay cac co quan giai quvét thi
tuc hanh chinh nhan dugc day du ho so hop 18 theo quy dinh.

2.2. So d0 Quy trinh giai quyét:
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2.3. Dién giii so dd
a) Tiép nhin ho so

Doanh nghiép, hop tic xa, don v sy nghi¢p cong ldp tu dam bao chi thuong
xuyén hogc chi dau tu va chi thuomg xuyén, co sé gido duc dan lap, tu thyc & cap gido
duc mam non, mau gido, tiéu hoce, trung hoc co s6, trung hoc phé théng, gido duc nghé
nghiép (sau day goi la doanh nghi¢p, hop téc xd, don vi sy nghiép cong lap, co s¢ giao
duc) dé nghi co quan bao hiém xa hdi xdc nhin ngudi lao dong dang tham gia bao hiém
xd hoi. Trong 02 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc dé nghj, co quan bao hiém xa hoi
xac nhan vi¢c tham gia bao hiém xi hgi cua nguoi lao dong.

Doanh nghi¢p, hop tac xi, don vj sy nghiép cong lap, co so gido duc guri hd so
true tiép hodc giri qua duomg buu dién hodc qua h¢ théng dich vu céng truc tuyén téi Bo
phan Mot cira cia UBND cap huyén noi dat tru s chinh. Thoi han tiép nhan hé so chim
nhat dén hét ngay 31 thang 01 nam 2022.

B¢ phan Mot cira cia UBND cap huyén thuc hién kiém tra thanh phan, sb lugng
hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidly hen/ma hé so cho Doanh nghiép,
hop tac x4, don vi su nghiép cong lap, co s gido duc, chuyén hé so vé phong Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi thugc UBND cap huyén ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so
chua day du thi Bo phén tiép nhan va tra két qua 13p phiéu bd sung ho so cho cho Doanh
nghiép, hop tac xa, don vi su nghi¢p cong lap, co sé gido duc hodc phiéu tir chéi tiép
nhan néu ho so khong du didu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan Mot cura, phong Lao dong — Thuong va Xa hoi
thdm dinh ho so.

Néu hod so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa h¢i ¢6 van ban huéng dan bd sung hé so hodc
tir chdi tiép nhan ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé S0,
phong Lao dong — Thuong va X4 hoi du thao To trinh kém theo danh sach doi tuong dé
Lanh dao UBND cap huyén ky trinh Lanh dao UBND cap tinh.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc du thao To trinh cua phong
Lao dong — Thuong va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky To trinh, gui truc tiép
hodc qua duong buu dién dén Van phong UBND dé trinh Lanh dao UBND tinh phé
duyét.

Ké tir khi nhan du hd so hop I¢, trong thoi gian 01 ngay lam vige, Vin phong
UBND tinh thim tra hé so (néu du diéu kién trinh Lanh dao UBND tinh, néu khéng du
diéu kién thi soan van ban néu rd ly do khéng du diéu kién).
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Trong thoi gian ' ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ban hanh quyét dinh phé
duyét Danh sach va kinh phi hé trg; dong thoi chi dao thyc hién chi tra hé trg. Truong
hop khong phé duyét, Uy ban nhan dan cap tinh thong bao bang vén ban va néu rd ly do.

¢) Tra két qua

Trong thoi gian % ngay lam viéc, ké tir khi Linh dao UBND tinh ban hanh quyét
dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg, Vin phong UBND tinh chuyén hé so/ket
qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho UBND cap huyén.
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3. Thi tuc: Ho trg hg kinh doanh gap kho khan do dai dich COVID-19

1.1. Thoi han giai quyet 09 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh nhén dugc day du hé so hop 1€ theo quy dinh

1.2. So do Quy trinh giai quyét:
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A Dien gidi sor 6
a) Tiép nhin ho so

Ho kinh doanh guri ho so trye tiép hodc giri qua duomg buu dig¢n hodc qua hé thng
dich vy cong trye tuyén ti Bd phdn Mot cira cia UBND cép x4 noi ¢6 dja diém kinh
doanh. Théi han tiép nhin ho so cham nhat dén hét ngay 31 thang 01 ndm 2022;

B4 phin mot cira cdp xa thue hién kiém tra thanh phén, s6 lugng hé so. Néu day du
theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/mi hd so cho td chire/ca nhan. Néu ho so chua
day du thi B phan mét ctra lap phiéu bd sung hé so cho to chirc/ca nhdn hogc phiéu tir
chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong 03 ngay lam vigc, Uy ban nhan dan cap xa xac nhan vé viéc tam ngimg kinh
doanh cua h¢ kinh doanh; niém yét cong khai; téng hop, bao cao giri Chi cuc Thué;

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Trong 02 ngay lam viéc, Chi cyuc Thué chu tri, phdi hgp voi cac co quan lién quan
tham dinh, giri Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cip
huyén. Trucmg hop ho so khéng du diéu kién, c6 van ban hudng din bd sung hd so hodc
tr chéi tiép nhan hé so.

- Sau khi tiép nhén hé so tir Chi cuc Thud, trong thai han 1,5 ngay lam vigc, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ra soat ho so, téng hgp, dy thao To trinh kem theo
danh sach ddi tuong bao céao Lanh dao UBND cap huyén ky, trinh Lanh dgo UBND

tinh.
- Trong thoi han "2 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc dy thao To trinh, Lanh dgo
UBND cap huyén ky To trinh kem theo danh sach, giri UBND tinh (gui tryc tiép hodc

qua duong buu dién).

- Ké tur khi nhéan dugc day du hd so, trong thoi gian 01 ngay lam vi¢e, Van phong
UBND tinh tham tra hé so. trinh Lanh dao UBND tinh. Truong hgp khong hd trg, bao

c40 L anh dao UBND tinh tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

- Trong thoi gian "2 ngay lam viée, Lanh dao UBND tinh ky, ban hanh quyét dinh
phé duygt danh sach va kinh phi hd tro; dong thai chi dao thyce hign chi tra hd trg.

¢) Tra két qua
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Vian phong UBND tinh chuyén ho so/két qua truc tiép hoédc qua dich vu buu chinh
cong ich cho UBND cép huyén trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao Uy
ban nhén dan tinh phé duyét Danh sach.
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